Leitfaden

LF-B-05: Dokumentation einer Probenentsorgung im
DZHK-LIMS
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1. Zweck und Zielgruppe

Der vorliegende Leitfaden beschreibt die Dokumentationsschritte zu einer Probenentsorgung,
beispielsweise aufgrund eines Widerrufs, und soll damit das Laborpersonal bei der Erfassung im
DZHK-LIMS unterstitzen.

2. Vorbedingungen

Fir die Bearbeitung der Schritte, die in dieser Kurzanleitung dargestellt sind, miissen Sie Gber Rechte
fiir die Probenverwaltung verfiigen. Dies ist bei der MTLA-Rolle und bei der Kombination von MTLA-

und Study Nurse-Rolle gegeben. Eine Study Nurse-Berechtigung verfiigt nicht tber die notwendigen

Freigaben.

3. Ablauf der Dokumentation

Es liegt im Verantwortungsbereich der Einrichtung, die die Bioproben lagert, diese zeitnah nach dem
Eingang des Widerrufs auf Anforderung durch die DZHK Infrastruktur zu entsorgen. Bei Vorliegen
eines vollstandigen Widerrufs wird von der DZHK-Treuhandstelle eine E-Mail mit einer Aufforderung
zur Probenentsorgung gesendet. Die Entsorgung muss im DZHK-LIMS CentraXX dokumentiert werden
und dann eine Bestatigung an die Treuhandstelle zurlickgesendet.

E-Mail von der Treuhandstelle mit Aufforderung zur Entsorgung (DZHK-Set, Studienset oder beides)

Liebes Studienzentrum,
in Folge des Widerrufes ID9999 missen evil. vorhandene Bioproben vernichtet werden.

Daher bitten wir Sie, alle vorhandenen Biomaterialien fiir lims_123456789 (Studien- und DZHK-Set) zu vernichten bzw. die Vernichtung zu beauftragen.
Sollten sie CENTRAXX verwenden, dann dokumentieren Sie auch dort die Vernichtung. Eine Anleitung dafur finden Sie auf der DZHK Servicedstudies ~Webseite -> Studienzentren ->
Biobanking -» Downloads far die Dokumentation ven Bioproben unter dem Namen ,LF-B-05 (Probenvernichtung)®.

Bestatigen Sie uns diesen Schritt bitte, indem Sie auf diese E-Mail antworten. Sollten keine Proben vorhanden sein, teilen Sie uns dies ebenfalls als Antwort auf diese E-Mail mit.
Mit freundlichen GriiBen

Ihr THS-Team

Treuhandstelle der Universitatsmedizin Greifswald K.d.o.R.

Ellernholzstr. 1-2, 17487 Greifswald

Mail: ths-dzhk@uni-greifswald.de
Telefon: (03834) 86-8656

Schritt 1: Suche nach Patienten

e Anmeldung im CentraXX-System (http://lims.dzhk.de)
e Aufruf Patientensuche Gber Meni Patient -> Patientensuche

e Eingabe des LIMS-Pseudonyms in Suchfeld

e Klick auf > Suchen

Schritt 2: Patient auswahlen und Patientenakte aufrufen

e Auswaihlen des Patienten durch Anklicken

e Offnen der Patientenakte | =sesiss
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[ Revoked |4 ][ aktiv ][ Studienteilnehmer ] ’/ oy b8 ¢ &

: Do al ey
‘ Episoden  Codierung Diagnosen Dokumente  Universal-Attribute = Messdaten | Proben / Studien
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Schritt 3: Zusammenstellung der Aliquotliste fiir Auslagerung und Entsorgung

e Auswahl Reiter Proben (Sie sehen eine Liste aller Proben des Patienten)

Wenn keine Proben vorhanden, mit Schritt 6 fortfahren

e  Zur Erstellung einer virtuellen Merkliste aller zu entsorgenden Proben gehen Sie wie folgt

vor:

Wahlen Sie die jeweilige Primarprobe aus (Zeile ist dann blau hinterlegt).
Priifen Sie je nach Entsorgungsauftrag, ob es sich um ein DZHK-Set oder Studienset
handelt (siehe folgende Abbildung; unter Probendetails auf der rechten Seite bei

»Probenbeteiligte”).

o Klicken Sie dann auf den Hyperlink der Primarprobe, um die dazugehdorigen Aliquote

zu sehen

v Patient « Probe « Studie « Workflow « Werkzeuge ~ Administration w iwallrabenstein

v CentraxX |

Prol
Probeniibersicht (ID: lims_277708435)

|[ & ] suchen
Bezeichnung A ID Code / Typ Restmenge +: Datum -
W =Uuin 1001380504. ~ Fliissigprobe Oml 05042017 11:45 [ @

| uin | 1001370404. | Fiussigprobe | 0mi | 05.04.2017 11:45 [l Entnehmender Arzt:
. PAXgene 1001380705  Flussigprobe 2500,00 pl  05.04.2017 11:00 | | < J Aufklarender. Arzt:
| | PAXgene 1001380605 = Flussigprobe 2500,00 pl  05.04.2017 11:00 i | Enicode
. = Citrat 1001380403. = Flussigprobe Oml 05042017 11:00 | “— B )
B  ~EDTAPasma 1001380202  Flssigprobe 750ml 05042017 11:00 [ = | Studie: DZHK TORCH (DZHK
M EDTAPlasma 1001380102  Flussigprobe 750 ml | 05.04.2017 11:00 | “=— LORCH) |
M =seum 1001380001.  Flassigprobe Oml 05.04.2017 11:00 ﬁ\ Projekt £
. = Citrat 1001370203. = Flussigprobe Oml 05.04.2017 11:00 - Kooperationspartner: > ~
M = EDTAPlasma 1001370102. Flussigprobe Oml 05.04.2017 11:00 Visiten-Nummer: ¢ ) J
. = Serum 1001370001. = Flussigprobe 0Oml  05.04.2017 11:00 Passage Zelllinie:
- Auftau-Einfrier-Zyklus:
s Probenbeteiligte: DZHK-Set
Abweichung von SOPs: Nein
Bemerkung:
vl
CentraXX Patienten ID: 304
R T ~1osm von 11 LIMSPSN: lims_277708435 -
A m— =t

2
w Dokumente &) Befunde

LURGNISAUOTT T TITTar
Organ Abgabe:
Lokalisation Abgabe:

ng Ses

— _,/
- J

Bezeichnung

- “ e o - 10 1von 1

— ——

Probentyp. Flussigprobe
Probenart Urin

1, Zentifugation
2" Zentrifugation

Verfugbare Aliquots

o Markieren Sie an dieser Stelle die Aliquotgruppe (wie hier in der Abbildung zu sehen,

Zeile ist blau hinterlegt)

o Klicken Sie auf das Symbol
rechts oben angezeigt wird

und die Aliquote sind auf der Merkliste, die dann
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o Verfahren Sie so bis Sie alle Aliquote auf der Merkliste haben, die zu dem Set

gehoren

Schritt 4: Erstellen einer Liste zur Auslagerung

lassen

-

o Klicken Symbol

entsprechende Auswahl-Option)

Wenn alle Proben auf Merkliste sind -> [ weiizeioz i)
In der sich 6ffnenden Listenansicht der Proben sollten Sie sich die Spalte Lagerort einblenden

am oberen rechten Rand der Tabelle (Sie erhalten eine

e U

P ervaltung
Probenbearbeitung 9 < Pipet

Einzelbearbeitung MGG SILULLE  Arbeitsplatz | Probenlisten

Zur Verarbeitung vorgemerkte Proben

i) CentraXX Proben ID izl Probenart li:| Restmenge iz Probenbehatter
495 EDTA-Plasma 4,00ml  Originalcontainer
496 EDTA-Plasma 4,00ml Originalcontainer

AliquotFluidx

AliquotFluidx

AliquotFluidX

AliquotFluidx

AliquotFluidx
""" AliquotFluidx
AliquotFluidx

AliquotFluidX

AliquotFluidX

AliquotFluidx

AliquotFluidx

Anzahl: 13

2] Lagerort
L in Greif

2

CentraXX Proben ID
o Probenart
 Restmenge
 Probenbenalter
® Lagerort

1. Zentrifugation

2. Zentrifugation

UMGW(EIngang)
L Greif

Art der Entnahme

UMGW(Eingang)

dizin Main|

2dizin Main}

Lo \

Uber Symbol

BASISSETID
Bemerkung
CentraXX Patienten ID
Diagnose
Eingangsdatum
Einlagerungsdatum
Entnahmedatum
Episode

Externe Proben ID
Fixierungsart
Fixierungszeit

GTDS

Histologie

Kalte Ischamie
Konzentration
Kooperationspartner
lims

LIMS_PSN

LIMSPSN

WP
Organisationseinheit
Pat. ID

Post Zentrifugationszeit
Pre-Zentrifugationszeit
Primarcontainer
Proben 1D

(%)=~ [+

(] (2=) (] (o] (o) () o) () e

Probs ategorie )
Probentyp

Projekt =
STUDYSETID

Visiten-Nr

Warme Ischamie

ausdruckbare Liste der Proben und Lagerorte im PDF-Format ausgeben

lassen, um damit die Proben aus dem Freezer aussortieren zu kdnnen. Bitte speichern die
diese Liste als Dokumentationsnachweis der Auslagerung der Proben.

Schritt 5: Dokumentation der Entsorgung

e Klicken Sie auf das Symbol Abgabe erstellen =¥
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» Al Abgabedatun 09112020 :

— e — - e
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—r | -
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@l komplatt abgeben = Empfanger. Frobsnvernichiung
—r= £

o

w Flissigprobe (Liin 2034124840

¥ Flissigeroe (Lnn) 2011784784

# kemplett abgeben

# komplott abgeben

2011794784

# komplet: abgsoen
2035894824

» Flissigpr

<Abgate (1}

) kompiett abgeben

v Flissigprobs (Ciral 20347333

e Rechts oben Hikchen setzen bei “iKomplettabgeben (rote Markierung)
e Links unten , Alle Abgaben auswahlen” klicken (rote Markierung)
e In der rechten Bildhilfte folgende Daten eingeben (gelbe Pflichtfelder):
o Art der Abgabe: Entsorgung
o Abgabegrund: Widerruf (oder je nach Grund den entsprechenden Eintrag aus der
Liste auswahlen)

Abschluss Vorgang mit Klick auf &=

Schritt 6: Dokumentation Abarbeitung des Widerrufs

e Auswahl Reiter Universal-Attribute in Patientenakte

= i D g PR TR @R TR
[ revoked |[ aktiv || stucienteinenmer | 5 L = - JEN DN E2
ks 2P | EDAER e e
Stammdaten Episoden Codierung Diagnosen Dokumente JRVINEISEIENNEN Messdaten Proben Studien Leistungen Benutzerzugriffe
Attribut A Symbol Giiltig von Giiltig bis Geltungsbereich Sichtbarkeit
CONSENT_REVOKED Revoked 25.11.2016 Patient offentlich I3 ‘
X

©

e Klick auf Symbol

e Auswahl Attribut ,,REVOCATION_PROCESSED"

e Aktuelles Datum in Feld ,Glltig von“

e Namen der durchfiihrenden Person in ,,Beschreibung”
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!

Zuordnung bearbeiten

Attribut | REVOCATION_PROCESSED v
Gultigvon: 06.04.2018
Giltig bis: DC

Sichtbarkeit @ sffentiich )

) privat
Gemnﬁsbéraé[;: (@! Patient
() Episode:

Beschreibung:

Proben vernichtet
Christian Mustermann

- [ k&l Speichern H Abbrechen |

) Speich 1
e Klicken auf L& spechem |

Schritt 7: Dokumentation Entsorgung fiir die DZHK-Treuhandstelle
e Einfach Antwort auf die E-Mail mit Bestatigung der Entsorgung
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