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1. Zweck und Zielgruppe

Der vorliegende Leitfaden beschreibt die Benutzerschritte fiir die Dokumentationsprozesse an DZHK
Clinical Study Units zur Auslagerung von Bioproben im Rahmen von Nachnutzungsprojekten. Sie
werden per E-Mail von system@centraxx.de darlber informiert, dass Sie einen neuen Auftrag zur

Probenauslagerung von der Transferstelle im DZHK-LIMS erhalten haben.

2. Vorbedingungen

Beachten Sie die DZHK-SOP-P-03 Herausgabe und Versand Bioproben fiir Nutzungsprojekte (use &
access).

3. Ablauf der Dokumentation

3.1: Aufforderung zur Probenherausgabe dffnen

Schritt 1: Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten im CentraXX-System (http://lims.dzhk.de) an.

Schritt 2: Wa3hlen Sie Gber das Menui ,,CentraXX“ = , Aufgaben”

~ CentiX( | ~ wallabenstein

Aufgaben

Nachrichten

~
——— W
Benutzer-Monitoring _/

Benutzer-Suchabfragen

Hilfe

Uber CentraXX.

Lizenz anfordem. ..

Lizenz aktivieren

Sie gelangen zur folgenden Ansicht:

«: Kurzbeschreibung «: Prioritat «: Status

|Hoch v ) ‘ v

DZHK Transferstelle: Aufforderung zur Probenherausgabe fir Antrags-Nr.: UN0003.20

(7]

Schritt 3: Markieren Sie die Aufgabe und wahlen ,Bearbeiten” =i, um die Aufgabe zu 6ffnen.

3.1.1 Aufgabe an eine andere Person weitergeben

Wenn Sie aus verschiedenen Griinden die Aufgabe an eine andere Person abgeben méchten/miussen,
konnen Sie dies Uber Bearbeiter tun, wenn Sie die Aufgabe ge6ffnet haben (nach 3.1. Schritt 3). Es
werden alle an lhrem Standort angemeldeten Personen zur Auswahl gelistet:
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wm’m- ; Sandig, Frank (fsandig)
Je Patient 2x 300 Hoffmann, Juka (hoffmann))
Wallrabensten, ivonne (rwallrabensteéin)
Schafer, Jane (jschaefer)

Zwelacker, Jana (jzweiacker)

Huenges, Kathanna (khuenges)
Wulbrandt, Kerstin (kwulbrand?)
Jedrusik-Bode, Monika Anna (mjedrusik)

4 Kontou, Maria (mkontou) |
| -

7 Anhinge [ 112032

Wahlen Sie eine Person aus und speichern die Aufgabe ab.
3.2: Erstellen einer Liste zur Probenauslagerung
Schritt 1: Klicken Sie auf den Reiter ,,Anhange”. Dort sind alle Proben IDs gelistet, die fir die

Probenherausgabe von der Transferstelle ausgesucht wurden.

ba-ULEL O Kommentare

i

Anhangsart: Probe

=i CentraXX Proben ID Proben ID Externe Proben ID i Lagerort
Universitatsklinikum Hamburg-Eppendorf = UKE DZHK s

1028700065 Gefnierschrank Nr.19 = Fach2 (X:1/Y:2) = Schublade S
21 (X:3/Y:1) > SA00318647 (X:6/ Y:1) (A1)

Universitatsklinikum Hamburg-Eppendorf = UKE DZHK
1028700105 Gefrierschrank Nr.19 = Fach2 (X:1/Y:2) = Schublade
21 (X:3/Y:1) = SA00318647 (X:6/ Y:1) (A2)

Schritt 2: Markieren Sie alle dort gelisteten Proben und fligen Sie diese zur Merkliste hinzu.

Schritt 3: Es erscheint am oberen rechten Bildschirmrand die Merkliste. Lassen Sie sich die Merkliste
»Anzeigen”.

Merkliste Proben

= 2 Proben vorgemerkt

Anzeigen
inimieren
Alle entfernen

Schritt 4: Markieren Sie alle dort gelisteten Proben und erstellen (iber einen CSV-Export eine
Probenliste mit den Lagerorten/-positionen zur Auslagerung.

Hinweis: Wenn der Lagerort nicht direkt als Tabellenspalte in der Merkliste eingeblendet ist, dann
koénnen Sie diese Information liber den kleinen Pfeil in der Kopfzeile hinzufiigen. Lassen Sie sich
neben dem Lagerort auch die Proben ID (entspricht NICHT der eingeblendeten CentraXX Proben ID,
die ist unwichtig fur Sie) einblenden.
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Merkliste Proben X

‘ = 2 Proben vorgemerkt ‘

Ausblenden
Minimieren
Alle entfernen

CentraXX Proben ID Probenart Restmenge Probenbehalter Lagerort

Universitatsklinikum Hamburg-
Eppendorf = UKE DZHK

300,00 pl | AliquotFluidX Gefrierschrank Nr.19 = Fach2 (X:1/
Y:2) = Schublade 21 (X:3/Y:1) =
SA00318647 (X:6/ Y:1) (A1)
Universitatsklinikum Hamburg-
Eppendorf = UKE DZHK

300,00 pi | AliquotFluidX Gefrierschrank Nr.19 = Fach2 (X:1/
Y:2) = Schublade 21 (X:3/Y:1) =
SA00318647 (X:6 / Y-1) (A2)

GIRICICE

2 Alle auswahlen

- r

Schritt 5: Suchen Sie alle angeforderten Proben aus Ihrem Freezer und platzieren diese auf ein neues
Rack oder in einer Probenbox (Priméargefale).

Wichtiger Hinweis: Wenn Sie eine Auslagerung von PrimdérgeféfSen vornehmen, fahren Sie mit dem
Abschnitt 3.4 fort.

3.3: Priifung der ausgelagerten Proben und Speicherung der Probenumlagerung auf das neue Rack

Sobald Sie alle zur Herausgabe vorgesehenen Proben auf ein neues Rack gesteckt haben, verifizieren
Sie bitte die Proben und speichern die Probenumlagerung ab. Erst wenn alle gescannten Proben
vollstandig im System erfasst sind und es sich auch um die angeforderten Proben handelt, kénnen
diese abschlieBend versendet werden.

Schritt 1: Wahlen Sie Gber das Ment ,,Probe” = , Probenverwaltung”

w Patient | = Frmabe | « Workflow

Prob che

Benutzer | 1| ik altung

Sie gelangen zu folgender Ansicht:

- nt NIStra T -

verfiighare Scanner

|4z Hersteller 122 Modell 4z Beschreibung / Standort
Ziath ZIATH Greifswald Farschungslahar
Ziath ZIATH Hamburg UKE

Schritt 2: Wahlen Sie auf den Reiter ,,Probeneinlagerung”, dann den Rack-Scanner lhres Standortes
und scannen das Rack mit den Proben, die zur Herausgabe vorgesehen sind.
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Hinweis: Wurden die Proben auf ein Rack umgelagert, das dem System noch vollstandig unbekannt
ist, erscheint der folgende Hinweis (erscheint kein Hinweis, machen Sie direkt mit Schritt 4 weiter):

Der Lagerort (SA00540355) ist unbekannt.
Bitte erstellen Sie den Lagerort manuell.

OK

Schritt 3: Das Rack mit der Rack-ID muss zuerst manuell im System angelegt werden. Driicken Sie
,OK“. Sie befinden sich in der Lagertibersicht. Navigieren Sie bis zum ,,Probenherausgabe-
Nachnutzung” unterhalb lhres Standortes, markieren Sie diesen und erstellen Gber den obersten

(]
Button in der rechten Seitenleiste |— yunterhalb des Lagerortes” einen neuen Lagerort. Wahlen
Sie fur Primarprobenauslagerungen das Lagerelement ,,9x9 Box“ und fir Aliquotauslagerungen das
»96er Rack” (herstellerunabhangig). Der neue Lagerort hat automatisch die Rack ID als Namen. Wenn
die Rack ID nicht direkt Gibertragen wurde, scannen Sie diese bitte von der Stirnseite des Racks, z.B.
mithilfe eines Handscanners, manuell in das gelbe Namensfeld ein. Lagerort erst ,Speichern” und
dann ,Ubernehmen®.

Es erscheint ein Hinweisfenster, das fiir Sie irrelevant ist und einfach mit ,,0k” bestatigt werden kann:

Ll

Lagerort enthalt wenigstens eine Position mit fehlerhaftem Scan-Ergebnis

OK

Schritt 4: Das gescannte Rack wird mit den Proben rechts in einer Belegungsiibersicht angezeigt und
die darauf gelagerten Proben separat tabellarisch gelistet (linke, untere Bildschirmhalfte). Hier
konnen Sie sich ggf. (iber den Pfeil im Header der Tabelle noch die LIMSPSN einblenden lassen, um
sicherzugehen, dass die Proben zum richtigen Patienten gehoren.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
A 1
B
Cc i 1
D
E 1 1
F 1
G 1
H 1 1 1
Legende
[] Belegt ] Umgelagert
| Belegt (vorlaufig) [ Neu (unvolistandig)

— | Belegt (unvolistandig)

3.3.1 Wie gehe ich anhand der Belegiibersicht vor?

Gelbe Farben (hell/dunkel): Normalfall 1

] Belegt 1 Belegt (vorlaufig)
Proben sind bereits im DZHK-LIMS erfasst und lagern auch virtuell auf dem gescannten Rack. Sie
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koénnen die , Einlagerung speichern”. Es ist alles korrekt und nichts weiter muss mit den Proben
selbst getan werden. Fahren Sie mit den Schritten zum Punkt 3.4 fort.

Orangene Farbe: Normalfall 2

0 umgelagen

Proben sind bereits im DZHK-LIMS erfasst, wurden aber von einem anderen Rack auf das aktuell
gescannte Rack umgelagert. Driicken Sie auf ,Einlagerung speichern”, um die Proben nun auf dem
aktuellen Rack zu speichern, wo sie sich auch physisch befinden. Fahren Sie mit den Schritten zum
Punkt 3.4 fort.

Gelbe Farbe mit Streifen: Fehlerfall 1

™) Belegt (unvolistandig)
Die Proben sind bereits im DZHK-LIMS, jedoch mit unvollstandigen Probendaten. Diese Proben
missen geprift und die fehlenden Probendaten nacherfasst werden. Beenden Sie den Vorgang mit
»Abbrechen”. Melden Sie sich in diesem Fall bei biobanking@dzhk.de fir Unterstitzung. Wenn die
Proben vollstandig erfasst wurden und den korrekten Patienten zugeordnet sind, konnen Sie mit den
Schritten zum Punkt 3.4 fortfahren.

Griine Farbe: Fehlerfall 2
[ Neu (unvolistandig

Die Proben sind noch nie erfasst im DZHK-LIMS worden und mussen nacherfasst werden. Hierbei

kann es sich ggf. auch um eine Probe aus einem fehlgeschlagenen Altdatenimportvorgang handelt.
Beenden Sie den Vorgang mit ,,Abbrechen”. Melden Sie sich in diesem Fall bei biobanking@dzhk.de
fiir Unterstiitzung. Wenn die Proben vollstdandig erfasst wurden und den korrekten Patienten

zugeordnet sind, konnen Sie mit den Schritten zum Punkt 3.4 fortfahren.

3.3.2: Was mache ich, wenn Proben physisch nicht vorhanden oder nicht befiillt sind?
Im ersten Schritt miissen diese Proben aus dem System gel6scht werden (siehe A).

Bei angeforderten Aliquoten:

Im zweiten Schritt konnen Sie entweder direkt selbst ein alternatives, verfiigbares Aliquot von der
identischen Priméarprobe auswéhlen (siehe B) oder Sie geben lber die ,,Ablehnung” der Aufgabe der
Transferstelle die Riickmeldung, dass Sie eine neue Proben ID bendtigen, da gar keine Aliquote des
ausgewahlten Patienten und der Priméarprobe mehr verfiigbar sind (siehe C).

Bei angeforderten PrimargefdRen (aus Studiensets):

Im zweiten Schritt konnen Sie entweder direkt selbst, sofern iberhaupt moglich, ein alternatives
Priméargefal mit der identischen Probenart und identischen Visite/Entnahmezeitpunkt auswahlen
(siehe B) oder Sie geben lber die ,,Ablehnung” der Aufgabe der Transferstelle die Riickmeldung, dass
Sie eine neue Proben ID bendtigen, da kein alternatives Primargefal fiir diesen Patienten verfligbar
ist (siehe C).

A. Léschen der Proben

Schritt 1: Suchen Sie die Proben IDs liber den Mentipunkt ,Probe” = “Probensuche”
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Schritt 2: Wahlen Sie im Dropdown Menii ,,Proben ID“ aus und geben Sie im Freitextfeld oder liber
die Listen-Button fiir mehrere Proben gleichzeitig die Proben IDs ein, die physisch nicht vorhanden
sind.

Proben 1D:

[Froben D -)

Schritt 3: Markieren Sie die Probe(n) im Suchergebnis und liberfiihren diese auf die Merkliste :]

Im rechten, oberen Bildschirmbereich 6ffnet sich die Merkliste. Wechseln Sie in die
»Mehrfachbearbeitung”.

Merkliste Proben

[; 10 Proben vorgemerkt ]

Anzeigen
Minimigren
Alle entfernen

|#z) CentraXX Proben ID 42| Probenart
519860 PAX-Gene

X

Schritt 4: Markieren Sie alle Proben und lI6schen diese unwiderruflich aus der Datenbank

Prifen Sie deshalb genau, ob es sich um die korrekten Proben handelt.

Empfehlung! Wenn Sie sich bereits in der Aliquotpriifung des Patienten befinden, so kénnen Sie
direkt die anderen Aliquote des Probensets mitprifen und ggf. weitere nicht vorhandene Gefilie
I6schen. Dies betrifft im Wesentlichen nur die importierten Probensets und Aliquote aus secuTrial (zu
erkennen daran, dass die PrimargefaR-IDs immer mit A- beginnt), sofern die Proben noch nicht
verifiziert wurden.

Es gibt mehrere Wege weitere Aliquote des Patienten zu l6schen. Melden Sie sich gern fiir eine
individuelle Lésung bei biobanking@dzhk.de

Melden Sie sich in jedem Falle, wenn Sie die Proben verifizieren wollen, aber die Proben bereits
verdichtet wurden.

Folgend ein Vorschlag zum Loschen weiterer, fehlender GefdlRe bzw. Verifizierung eines
unverdichteten Probensets:
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Wenn Sie das Rack mit dem Probenset gerade sowieso zur Hand haben, um ein Aliquot zum
Auszulagern zu finden, kénnen Sie das gesamte Rack zur Verifizierung kurz einscannen:

Meni Probe = Probenverwaltung = Reiter Probeneinlagerung = Scanner auswihlen = Rackscan
oder CSV Datei hochladen

Einzulagemnde Proben Lagerort (DHZ Miinchen - DHZ Miinchen Altdatenlager > SA00541318)
Suche nach Proben 1D 1 2 3 4 s L 7 8 3 n 2
A ° °
ProbeniD  Probenart Probenbehaiter L -
8 ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° °
1034758814  Serum 300,00 pi AliquotFuidX ¥
S = . c o °
1034759621  Serum 300,00 pl AliquotFiuidX 0
1024758867 EDTA-Plasma 300,00 i AliquotFluidX i B o o - hd ° L4 ° ° d o o
E ° ° o o ° °
F ° o ° © ° ° o ° o ° o e
G ° ° ° °
H ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° °
"] Alle auswahien 0 von 3 ausgewanit
Eingelagerte Proben
Eingelagertam: 22122021 |& 1144 | Exakt -
Eingelagert durch - Reihenfolge wie Eingangsliste |
Proben ID Restmenge Probenbenalter Lage -
1034759146~ Serum 300,00 i AliquotFluidX '
1034803684 Sen 300,00 pl AliquotFluidX '
, - Proben-Einzelscan
103 AliquotFluidX i
300,00 pl AliquotFluidX i Barcode
el
300,00 AliquotFluidX 8 Probe automatisch dem nachsten leeren Platz zuordnen
AliquotFiuidX i - e
Serum AliquotFluidX 8 'l | £ Legende
1034759082 Serum AliquotFluidX i | [ seeqt B Ungeisgert
1034759344 EDTA-Plasma 300,00 AliquotFluidX i ] Belegt (vortaunig) [ Neu (unvolistancig)
1034758850 EDTA-Plasma 300,00 ul AliguotFluidX i L] Betegt (unvolistandig)
— i ;T == >
2 P ! v | | Einlagerung speichem Abbrechen Y S
= J 7 _ i z /

Im aufgefiihrten Beispiel sehen Sie ein importiertes, unverdichtetes DZHK Basisset, bei dem in der
Realitat zwei Serum Aliquote und ein EDTA-Plasma Aliquot weniger pipettiert wurden als
urspriinglich vorgesehen. Die Proben finden Sie nun nach dem Scan nicht mehr auf dem Rack,
sondern oben links im Fenster ,Einzulagernde Proben” gelistet. Gehen Sie auf , Einlagerung
speichern”.

Lagerort (HZ Minchen_» DHZ Minchen Altdatenlager > SAQ0541316)

Suche nach Proben ID 1 2 3 4 5 0 E4 8 s 10 1 12
A o ° ° o
Restmenge Probenbenaiter L -
B o o o o ° o o o o o o o
300,00 pl AliquotFluidX i 2
© ° °
3 AliquotFluidX &
300,00 pl AliquotFluidX i ! ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° ° 1e
E ° o o o o o
F ° ° ° o o o e o o o o °
G o ° o o
H o ° ° o o o o o o o o o
|
Alle auswahlen 0von 3 ausgewant |
= L
Eingelagerte Proben s = ¥ i
Eingelagettam: 22122021 & 1144 |Exakt -
Eingelagent durch - ] Reihenfoige wie Eingangsliste |
Proben ID Probenart Restmenge Probenbehaiter L -
Proben-Einzelscan
Barcode
Probe automatisch dem nachsten leeren Platz zuordnen
f Legende
| Belegt ) Umgelagert
Belegt (voriaufig) Neu (unvoistandig)
] Belegt (unvolistandig)
: —— e | '\ — —_— —
s J # = | | Einiagerung speichern Schiiesen PR~ NS
= > o i = /

Die Proben wurden nun korrekt abgespeichert und Sie kdnnen den Dialog ,,SchlieRen”.
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Die drei Proben aus dem Beispiel, die links oben gelistet sind, wurden vom Rack entfernt und auf
einen virtuellen, benutzerspezifischen Arbeitsplatz verschoben (default user workplace). Sie finden
diese Proben wieder unter Meni Probe = Probenverwaltung = Reiter Probenbearbeitung - Reiter
Arbeitsplatz

CentraXx Proben ID < Provenart - Restmenge <: Probenbenalter Lagerort LIMSPSN
300,00 pl | AliquotFluidX Default user workplace (wallrabenstein) kims_220778596
300,00 pl | AliquotFluidX Default user workplace (iwallrabenstein) | #ms_220778596
300,00 pl | AliquotFluidX Default user workplace (iwallrabenstein) | kms_220778596

| EDTA-Plasma

Elv |4 |8 &

\
Lassen Sie sich oben rechts Gber den Pfeil im Tabellenheader wieder alle Informationen einblenden,
die lhnen die Sicherheit verschaffen, dass es die richtigen Proben sind, sofern Sie auf diesem
Arbeitsplatz noch viele andere Proben liegen haben. Markieren Sie die Proben und I6schen diese
Uber das rote X unwiderruflich aus der Datenbank.

B. Alternative Proben heraussuchen

Wenn Sie die fehlenden GefaRRe wie unter A beschrieben geldscht haben, dann kénnen Sie ein
anderes, noch vorhandenes Aliquot der gleichen Primarprobe oder eine Primadrprobe der gleichen
Visite/Entnahmedatum auswéahlen und in das neue Rack oder Box zur Auslagerung stecken.
Verfahren Sie dann weiter mit den regularen Schritten, d.h. Sie starten wieder ab Kapitel 3.3 mit der
Speicherung der finalen Probenumlagerung und fahren fort mit Kapitel 3.4 ff.

C. Riickmeldung an die Transferstelle

Wenn Sie die fehlenden GefalRRe wie unter A beschrieben geldscht haben und keine alternativen
Proben verfligbar sind, folgen Sie bitte den Anweisungen unter Kapitel 3.6.1.

Wichtiger Hinweis! Versenden Sie die Proben erst, wenn Punkt 3.6.2 erfolgreich abgeschlossen wurde
und alles vollsténdig ist.

3.4: Priifung der ausgelagerten Primdrproben und Speicherung der Umlagerung in Versandbox

Hinweis: Fir die TORCH-/Plus PriméargefaRe gibt es noch einige mit einem Etikett auf dem das
LIMSPSN vermerkt ist. Diese GefdaRRe kdnnen noch mit den Etiketten versendet werden. Seit dem
01.03.2024 wird kein LIMSPSN mehr auf die PrimargefalR-Etiketten gedruckt, sofern die Gefal3e direkt
am Zentrum nicht mehr verarbeitet werden.
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Schritt 1: Wiederholen Sie ggf. Kapitel 3.1 und 3.2 damit Sie die angeforderte Proben ID Liste aus der
CentraXX-Aufgabe wieder in der Merkliste haben.

Schritt 2: Klicken Sie auf den markierten Button in der Merkliste, um die Proben zu verifizieren:

Merkliste Proben

|

[ = 3 Proben vorgemerkt ‘

Ausblenden
Minimieren
Alle entfernen

CentraXX Proben ID Probenart Restmenge Probenbehaiter -

226802 EDTA Vollblut 7,50 ml Originalcontainer g s

229941 EDTA Vollblut 7,50 ml  Originalcontainer

232199 EDTA Vollblut 7,50 ml | Originalcontainer c2y)
I
=

("] Alle auswahlen E /

Sie erhalten dann folgende Ubersicht:

Proben verifizieren

Proben-Eingangsliste — Einzeine Probe

CentraXX Proben ID Probenart Restmenge  Probenbehaiter Probenid - 1D-Art
t Proben I - CentraXX Proben ID Probenart Restmenge Probenbehalter

b CM

| £ Kompletter Lagerort

CentraxX ProbenID  Probenart  Restmenge =

., == = o
Schritt 3: Erfassen Sie den Barcode der Primarproben mit einem Handscanner jeweils im markierten
Feld ,,Barcode”. Scannen Sie die bereits in die Versandbox sortierten Probengefilie reihenweise von
links nach rechts ein. Beginnen Sie dafiir auf Position Al links oben. Das erleichtert Ihnen den
virtuellen Umlagerungsschritt spater erheblich. Alle Proben, die mit der Pickliste links
Ubereinstimmen, werden nach dem Scan auf der rechten Fensterseite unter , Verifizierte Proben”

angezeigt.
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Wichtiger Hinweis: Der Verifizierungsschritt kann nicht zwischengespeichert werden und muss daher

in einem Schritt erfolgen.

Schritt 4: Wechseln Sie dann in die Mehrfachbearbeitung (orangener Butto

Proben verifizieren

| Proben-Eingangsliste

CentraXX Proben ID Probenart Restmenge  Probenbehalter ProbeniD = DAt v
Proben ID CentraXX Proben ID
¥  |.Barcode: 226802
W 229941
o' 232199
7] Kompletter Lagerort ‘ 1

-] Einzelne Probe

Gescannt. nicht in Eingangsliste

CentraXX ProbenID  Probenart  Restmenge  ~

n):

et
=

Probenart Restmenge Probenbehsiter

EOTA Vollblut 750 mi Originalcontainer

EDTA Voliblut 7.50mi | Originalcontainer

EDTA Voliblut 750 ml Originalcontainer

PR

Sie gelangen in folgende Ubersicht:

Probenbearbeitung [ i

Einzelbearbeitung [USINEEISSHIFRY  Arbeitsplatz  Probenlisten  Abteil 1 Biobank UMG Lagerroboter Box3 EbeneC  Freezer 1

+: CentraXX Proben ID -+ Restmenge </ Probenart
EDTA-Plasma
itrat

EDTA Voliblut
EDTA Vollblut
EDTA Vollblut
EDTA Vollblut

400ml
3,00 ml
1,50 mi
7,50 mi
7,50 ml
7,50 mi

lims_881415622

Anzahl 6

Zur Verarbeitung vorgemerkte Proben "

- Probenbehalter
0 iner
- + r
Originaicontainer o
-
<
X

") Alle auswahlen

Schritt 5: Wahlen ,,Probe ein- /umlagern” (rote Markierung) und gelangen

Einzulagernde Proben

Suche nach Proben ID:
Probenbehaiter

Probe einlagern / umlagern

Proben ID Probenart Restmenge
1026350202 | EDTA Voliblut 1,50 mi Originalcontainer (1] @

in folgende Ubersicht:

La

D
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Schritt 6: Wahlen Sie ,Lagerort zuordnen“ (rote Markierung) und gelangen in folgende Ubersicht:

Lagerort hinzufiigen

veremen 1) porcen

Schritt 7: Erstellen Sie die neue Box, in die Sie umgelagert haben. Hierfiir zuerst , Lagerort erstellen”
und dann ,,Ubernehmen” (rote Markierungen) wahlen.

Sie gelangen in folgende Ubersicht:

Lagerorte hinzufiigen

9x9 Box (9x9Box)

Name /ID:
1 Box_1

~
,337’

Schritt 8: Wahlen Sie z.B. eine 9x9 Box, vergeben den Namen, der auch fiir den Empfanger auf der
Box steht und erstellen diese {iber ,Speichern” und ,Ubernehmen®.

Sie gelangen in folgende Ubersicht:
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Probe einlagern / umlagern
Einzulagernde Proben - A -

Suche nach Proben ID:

Proben ID Probenart

2 L ~
1026350202 | EDTA Voliblut 1,50 ml | Originalcontainer | © 3

D

A
B
c
D ]
E
F
G
H
1

‘

Eingelagertam: 13.03.2024 | 1647 |Exakt

Eingelagert durch: > [_] Relhenfolge wie Eingangsliste T
Proben-Einzelscan

Proben ID Probenart al Ls ~
Barcode:

Probe automatisch dem néchsten leeren Platz zuordnen

[] Belegt [ Umgelagert
Belegt (voriaufia) B Neu (unvolistandia)

[ Legende

Belegt (unvolistandig)

Schritt 9: Wenn Sie zuvor alle Proben reihenweise von links nach rechts eingescannt haben, dann
markieren Sie alle Proben links oben und klicken dann rechts auf die Checkbox in der Position Al. Es
werden nun automatisch alle markierten Proben reihenweise von links nach rechts in der Box
abgelegt. Dies sollte dann der realen Platzierung entsprechen.

In anderen Féallen kénnen Sie auch einzelne Probe links markieren, die Checkbox an der Position
rechts klicken und damit einzeln einsortieren. Speichern Sie die Einlagerung.

Fahren Sie mit Punkt 3.5 des Leitfadens fort.

3.5: Ausdruck Belegiibersicht Rack und Dokumentation der Probenabgabe

Wenn alle Proben vorhanden, korrekt dokumentiert sind und die Umlagerung der Proben auf das
Versandrack/Versandbox geméaR der Beschreibung in Kapitel 3.3 und 3.4 abgespeichert wurde,
generieren Sie zuerst einen Ausdruck zur Belegung des Versandrack/Versandbox und erstellen
danach erst eine Probenabgabe.

3.5.1 Ausdruck Belegiibersicht als Beilage fiir den Probenversand

Um dies zu tun, folgen Sie einfach noch mal den Anweisungen unter 3.1 und 3.2 bis einschlieflich
Schritt 4. Die Benutzerschritte sind identisch. Es sollten hier nun die aktuellen Lagerpositionen der
einzelnen Proben mit der Proben ID auf dem Versandrack/Versandbox angezeigt sein.

Drucken Sie die exportierte CSV-Datei aus und legen diese am Ende den Proben zum Versand bei.

Wichtiger Hinweis! Achten Sie unbedingt darauf, dass kein LIMSPSN in der Belegiibersicht zu finden
ist. Léschen Sie, falls vorhanden, die Spalte mit den LIMSPSN. Verdndern Sie auch die Positionen der
Proben nicht mehr, nachdem Sie die Belegiibersicht gedruckt haben. Achten Sie auch darauf, dass die
Spalte ,,Proben ID“ enthalten ist (nicht ,CentraXX Proben ID”). Fiir den Antragstellenden ist dieser
Ausdruck Grundlage, um die korrekten Probenzuweisungen zu den separaten Exportpseudonymen der
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Patienten vorzunehmen, die der Abtragstellende von der Transferstelle bekommt
(datenschutzrechtliche Hintergriinde).

3.5.2 Dokumentation der Probenabgabe

Schritt 1: Nachdem Sie 3.4.1 erledigt haben, wechseln Sie aus der Merkliste in die

AEachbearbeuna. |

Mehrfachbearbeitung R

Schritt 2. Markieren Sie alle Proben und klicken Sie auf den - -Button, um eine Probenabgabe zu
dokumentieren. Sie gelangen in die folgende Ansicht:

Abgabe erstellen x
> Alle Abgabedatufil 09042021 | & 1549 | Exakt
Bezeichnung Abgabe ID el Restmengs, [ Einwillgung Tumorboard liegt vor
komplett abgeben
|
D
Vanuel 1
B komplett abgeben s N Abgabemenge: 30000 |yl
v Flussigprobe (Serum) 1028700065 0 ! 10 Ul Art derAbgabe: |versand
anuel Ea - 1 .
B komplett abgeben Empfanger: | UN.0001.21_TEST
v Flissigprobe (Serum) 1028700105 0 u Brobenbehalter: | AliguotFluidX
gL Projekt
<Abgabe (1)> || 1028700105 | 300.00 i
Bemerkung

Alle Abgaben auswahlen

Schritt 3: Setzen Sie rechts oben das Hakchen bei #iKsmglettabgeben | Klicken Sie dann links unten auf
»Alle Abgaben auswahlen”. In der rechten Bildhalfte sind folgende Daten einzugeben:

Abgabedatum mit Uhrzeit (Bereitstellung zum Versand)

Art der Abgabe: Versand

Abgabegrund: DZHK-Nutzungsprojekt

Empfanger: Aktuelle Antragsnummer, die von der Transferstelle (ibermittelt wird
und die auch in der CentraXX-Aufgabe zu finden ist (z.B. UA.0001.23). Unbedingt
anzugeben.

o Hinweis: Das Feld ,,Projekt” missen Sie NICHT ausfillen

O O O O

I Speichern g

Sie schlieRen den Vorgang ab, indem Sie auf den -Button klicken.

3.6: Generieren einer Abgabebestitigung fiir die Transferstelle

Fiir die Rickmeldung an die Transferstelle zur Abarbeitung der Probenherausgabe miissen Sie einen
Bericht generieren.

Schritt 1: Gehen Sie tGiber den Menipunkt ,,Werkzeuge” in die ,,Statistik”.

 Werkzeuge ~ Administration

Statistik
Fallzahlenabschatzung

Barcode-Generator

300062560
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Schritt 2: Wahlen Sie dann auf der linken Bildschirmhalfte unter ,Vorlagen” den Report ,DZHK-

Probenversand-Standort” aus und genrieren Sie einen Bericht

4z Name Schlagworte

DZHK-Probenversand-Standort ‘ |

Schritt 3: Es 6ffnet sich eine Eingabemaske. Bitte halten Sie sich an die folgende Nomenklatur fiir den
Berichtnamen: (Standort)_(Auftragsnummer)_(TTMMJJJJ). Wahlen Sie das CSV Format. Generieren
Sie den Bericht ohne Vorschau.

Bericht generieren x |

{1 mit Vorschau

® ohne Vorschau als: I

— (_|PDF
Hamburg_UN0003.20_09042021] | ‘_ﬂ@

‘ Generieren ‘} Abbrechen l

Schritt 4. Sie werden nun nach dem ,Abgabe-Code” gefragt. Hiermit ist wieder die Antragsnummer
gemeint, die Sie auch schon bei der Probenabgabe (Kapitel 3.4.2) fiir den Empfanger angegeben
haben (z.B. UN.0003.20 oder UA.0004.21). Generieren Sie dann den Bericht.

Bericht generieren

Abgabe-Code: ‘ UN.0003.20|

| Generieren || Abbrechen |

3.7: Aufgabenstatus anpassen

3.7.1 Aufgabe ablehnen

Wenn eine oder mehrere, ausgewdhlte Probe(n) nicht zur Herausgabe zur Verfligung stehen (GefaR
leer, physisch nicht vorhanden, falsch dokumentiert) und Sie keine alternativen GefiaRe (siehe Kapitel
3.3.2 B) zur Verflgung stehen, informieren Sie die Transferstelle mittels der Ablehnung der Aufgabe
fiir den entsprechenden Herausgabeauftrag.

Schritt 1: Erneutes Offnen der Aufgabe siehe Kapitel 3.1 Schritt 1-3.

Schritt 2: Setzen Sie den Aufgaben-Status auf ,,Abgelehnt”.
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I Status: IAbgeIehntI - I

Bearbeiter: | iwallrabenstein Y.

Fallig am:

Beschreibung:

Schritt 3: Klicken Sie bitte auf den Reiter ,,Kommentare” und erstellen einen neuen Kommentar.

£ shioo

«: Erstelit am Kommentar «: Erstelit von

X

Schritt 4: Bitte geben Sie das entsprechende LIMSPSN und alle Proben IDs an, die physisch nicht
vorhanden sind und ibernehmen Ihre Angaben. Die Transferstelle wird erneut mit lhnen in Kontakt
treten und neue Proben IDs zum Ersatz auswadhlen. Der Prozess startet fiir die Proben wieder bei
Kapitel 3.1.

Kommentar hinzufiigen

Fir die lims_123456789 fehlt die Proben ID: 262486897|

I | Ubernehmen I Abbrechen

Schritt 5: Um den Kommentar final abzuspeichern, missen Sie noch den treffenden
Ablehnungsgrund auswahlen.

Ablehnungsgrund X

® |Leere(s) Tube(s) =

| | Speichern Abbrechen

3.7.2 Aufgabe vollistéindig erledigt

Wenn Sie alle Proben erfolgreich ausgelagert und gepruft haben (Kapitel 3.1/3.2/3.3), diese auf
einem Rack fur den Versand bereitstehen, die Belegilibersicht gedruckt ist und die Probenabgabe
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dokumentiert wurde (Kapitel 3.4) sowie der Bericht an die Transferstelle erstellt (Kapitel 3.5), kann
die Aufgabe als erledigt dokumentiert werden.

Schritt 1: Erneutes Offnen der Aufgabe siehe Kapitel 3.1 Schritt 1-3.

Schritt 2 (Nur notwendig, wenn Sie mind. eine Probe ausgetauscht haben, siehe 3.3.2 B, sonst
direkt weiter mit Schritt 3): Klicken Sie auf den Reiter ,Kommentare” und erstellen einen neuen

Kommentar.

8 shies

«: Erstelit am Kommentar «: Erstelit von

X

Bitte geben Sie die urspriinglich angeforderte Proben ID und die ausgetauschte Proben ID an und
Ubernehmen lhre Angaben (z.B. , Die Probe mit der ID 1028700105 wurde ersetzt durch die ID

1028700733").

Schritt 3: Setzen Sie den Aufgaben-Status auf ,Erledigt” und speichern ab.

IStatus: Erledigt v I

Bearbeiter: | iwallrabenstein

Fallig am:

Beschreibung:

Die Proben kénnen nun gemaR SOP (siehe Kapitel 2 Vorbedingung) versendet werden. Hierfir sind
der Probenempfangende und Antragstellende per Mail zu informieren.

Die Auslagerung und Dokumentation ist damit fiir Sie am Studienzentrum abgeschlossen.
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